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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящие Положение об итоговой аттестации слушателей программ дополни
тельного профессионального образования (далее - Положение) регулирует процедуру 
итоговой аттестации по дополнительным профессиональным программам (далее - 
программы ДПП) в Федеральном государственном бюджетном научном учреждении 
«Северо-Кавказский федеральный научный центр садоводства, виноградарства, вино
делия» (далее - Центр).
1.2 Правила приема разработаны в соответствии со следующими нормативными 
правовыми актами:

- Федеральный Закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»;
- письмо Минобрнауки России от 30 марта 2015 г. № АК-821/06 «О направлении 
методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей»
- Устав Центра.

1.3 Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершивших обуче
ние по ДПП профессиональной переподготовке и повышения квалификации.
1.4 Оценка качества освоения ДПП проводится в отношении соответствия результатов 
освоения программы заявленным целям и планируемым результатам обучения.
1.5 Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают соответствующие 
документы о квалификации, установленного в Центре образца: удостоверение о по
вышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке.
1.6 Итоговая аттестация слушателей по ДПП осуществляется итоговыми аттестацион
ными комиссиями, созданными научно-образовательным сектором на основе данного 
Положения. По программам повышения квалификации допускается проведение итого
вой аттестации без формирования аттестационной комиссии.

2 ТРЕБОВАНИЯ К ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ СЛУШАТЕЛЕЙ

2.1 К итоговой аттестации допускается слушателей, не имеющие задолженности и в 
полном объеме выполнившие учебный план по ДПП.
2.2 Порядок проведения итоговых аттестационных испытаний по каждой ДПП разраба
тывается научно-образовательным сектором Центра и доводится до сведения слуша
телей при приеме на обучение по ДПП.
2.3 При разработке порядка проведения итоговых аттестационных испытаний по кон
кретной ДПП устанавливаются:
- формы проведения и особенности итоговых аттестационных испытаний по программе 
повышения квалификации и программе профессиональной переподготовки;
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- требования к итоговым аттестационным (квалификационным) работам (при наличии), 
к их содержанию, объему, структуре и др., требования к иным материалам, представ
ляемым к итоговому экзамену/зачету, к защите итоговой (квалификационной) работы 
в различных формах, к другим видам итоговых аттестационных испытаний;
- процедура проведения итоговых аттестационных испытаний, в том числе с использо
ванием дистанционных образовательных технологий;
- критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых экзаменов/зачетов и за
щиты итоговых аттестационных работ.
2.4 Итоговая аттестация слушателей по программам повышения квалификации прово
дится в виде зачета, экзамена, защиты реферата или итоговой работы и не может 
быть заменена оценкой уровня знаний на основе текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации слушателей.
2.5 Итоговая аттестация слушателей по программам профессиональной переподготов
ки на право выполнения нового вида профессиональной деятельности проводится в 
виде итогового экзамена или защиты выпускной аттестационной (квалификационной) 
работы.
2.6 Виды и формы проведения итоговых аттестационных испытаний устанавливаются 
научно-образовательным сектором Центра и закрепляются в ДПП.
2.7 Оценочные средства по итоговой аттестации (экзаменационные вопросы, вопросы 
к зачету, варианты тестовых заданий, темы рефератов, итоговых аттестационных 
(квалификационных) работ) разрабатываются профильными специалистами Центра и 
утверждаются заместителем директора по науке.
2.8 Объем времени аттестационных испытаний, входящих в итоговую аттестацию слу
шателей, устанавливается учебным планом
2.9 Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной причине (по 
медицинским показания и в других исключительных случаях, документально подтвер
жденных), приказом устанавливается иной срок ее прохождения на основании личного 
заявления и соответствующего документа, подтверждающего уважительную причину 
отсутствия слушателя.
2.10 Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию без уважительной причины, или 
получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти 
повторно итоговую аттестацию в сроки, определяемые научно-образовательным сек
тором. Приказ на восстановление слушателей для прохождения итоговой аттестации 
издается на основании личных заявлений.
2.11 Выдача слушателям удостоверений о повышении квалификации, диплома о про
фессиональной переподготовке осуществляется при условии успешного прохождения 
ими итоговой аттестации.
2.12 При освоении слушателем ДПП параллельно с получением среднего профессио
нального образования и (или) высшего образования документы о квалификации вы-
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даются одновременно с получением соответствующего документа об образовании и 
квалификации.
2.13 Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении или о 
периоде обучения по образцам, установленным Центром.

3 ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ, 
ПОРЯДОК ЕЕ ФОРМИРОВАНИЯ И РАБОТЫ

3.1 Итоговая аттестационная комиссия в обязательном порядке формируется для про
ведения итоговой аттестации по каждой программе профессиональной переподготов
ки, реализуемой в Центре.
3.2 Для проведения итоговой аттестации по программам повышения квалификации 
также могут создаваться итоговые аттестационные комиссии.
3.3 При проведении итоговой аттестации по программе повышения квалификации без 
создания комиссии , итоговое аттестационное испытание , предусмотренное учебным 
планом ДПП, проводится 1-3 преподавателями, участвующими в реализации данной 
программы. Фамилии преподавателей вносятся в расписание занятий. Результаты 
итоговой аттестации вносятся в протокол итоговой аттестации слушателей. Результа
ты итоговой аттестации объявляются слушателям в день проведения итогового испы
тания.
3.4 Основные функции итоговой аттестационной комиссии:
- комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенций слушателей с учетом це
лей обучения, вида ДПП, установленных требований к содержанию программы;
- рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам освоения ДПП 
права заниматься профессиональной деятельностью в определенной области и (или) 
присвоении квалификации.
3.5 Итоговую аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организу
ет и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляе
мых к слушателям.
3.6 Состав итоговой аттестационной комиссии по ДПП профессиональной переподго
товки утверждается приказом директора Центра за 1 месяц до проведения итоговой 
аттестации.
Итоговая аттестационная комиссия формируется из числа лиц, относящихся к препо
давательскому составу Центра, принимающих участие в реализации программы ДПП, 
лиц, приглашенных из сторонних организаций: специалистов предприятий, организа
ций, учреждений по профилю осваиваемой слушателями программы, ведущих препо
давателей и научных работников других научных и образовательных организаций.



Федеральное государственное бюджетное научное учреждение
«Северо-Кавказский федеральный научный центр садоводства,

виноградарства, виноделия»
ПОЛОЖЕНИЕ

об итоговой аттестации слушателей программ 
дополнительного профессионального 

образования в Федеральном государственном 
бюджетном научном учреждении 

«Северо-Кавказский федеральный научный 
центр садоводства, виноградарства, виноделия)

П-СМК-АО-20-2023

Издание: /

3.7 В состав итоговой аттестационной комиссии включается не менее 3 человек, вклю
чая председателя. Секретарем итоговой аттестационной комиссии приказом директо
ра назначается заведующий научно-образовательным сектором Центра. Секретарь го
товит необходимые документы и материалы к проведению итоговой аттестации, ведет 
протоколы заседаний итоговой аттестационной комиссии, представляет необходимые 
материалы в апелляционную комиссию.
3.8 Итоговая аттестационная комиссия руководствуется в своей деятельности локаль
ными нормативными актами Центра, учебно-методической документацией.
3.9 Заседание итоговой аттестационной комиссии правомочно, если в них участвуют 
не менее двух третей от числа членов комиссии. Решение итоговой аттестационной 
комиссии принимается на закрытых заседаниях простым большинством голосов чле
нов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель
ствующий обладает правом решающего голоса. Решение комиссии принимается непо
средственно на заседании.

4 КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ОСВОЕНИЯ СЛУШАТЕЛЯМИ ДПП

4.1 По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных 
в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной («зачтено», «не зачте
но») или пятибалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудо
влетворительно»), Отметки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают 
успешное прохождение итоговой аттестации.
4.2 Отметка «неудовлетворительно» или «не зачтено» выставляется слушателю, не 
показавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой ДПП, допустившие серьезные ошибки в выполнении 
предусмотренных программой заданий. Не справившемуся с выполнением итоговой 
работы, итоговой аттестационной (квалификационной) работы.

Отметка «удовлетворительно» и «зачтено» выставляется слушателю, показав
шему: частичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой ДПП; сформированность не в полной мере компетенций 
и профессиональных умений для осуществления профессиональной деятельности, до
пустившим погрешность в итоговой аттестационной (квалификационной) работе.

Отметку «хорошо» и «зачтено» заслуживает слушатель, показавший освоение 
планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных програм
мой ДПП, изучивший литературу, рекомендованную программой, способный к само
стоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и про
фессиональной деятельности.

Отметку «отлично» и «зачтено» заслуживает слушатель, показавший полное осво
ение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных про-
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граммой ДПП, всестороннее и глубокое изучение литературы, публикаций, умение вы
полнять задания с привнесением собственного видения проблемы, собственного вари
анта решения практической задачи, проявивший творческие способности в понимании 
и применении на практике содержания образования.

5 ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИИ

5.1 По результатам итоговой аттестации по ДПП слушатель имеет право подать в 
апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по во
просам соблюдения установленного порядка проведения итоговой аттестации и (или) 
правильность оценивания результатов итоговой аттестации. Решением апелляционной 
комиссии оценка за итоговую аттестацию может быть изменена.
5.2 Заявление об апелляции подается не позднее следующего рабочего дня после 
объявления результатов итогового аттестационного испытания по форме согласно 
Приложения №3.
5.3 Апелляция рассматривается апелляционной комиссией в течении трех рабочих 
дней с даты ее поступления.
5.4 Состав апелляционной комиссии утверждается приказом Директора.
5.5 Апелляционная комиссия состоит из председателя, членов апелляционной комис
сии из числа руководящих, профсоюзных, научно-педагогических работников Центра, 
не входящих в состав итоговой аттестационной комиссии или участвующих в проведе
нии итоговой аттестации. Секретарь избирается из числа членов апелляционной ко
миссии. Количественный состав апелляционной комиссии не должен быть меньше 
трех человек.
5.6 Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием не 
менее двух третей ее состава.

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель итоговой 
аттестационной комиссии или научно-педагогические сотрудники, участвующие в про
ведении итоговой аттестации.

Слушатель, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при рассмотре
нии апелляции.
5.7 Протокол заседания апелляционной комиссии оформляется по форме согласно 
Приложению №4.
5.8 Рассмотрение апелляции не является пересдачей итоговой аттестации.
5.9 При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения итоговой аттеста
ции апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней сведе
ний и выносит одно из решений:
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- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядка 
проведения итоговой аттестации слушателя не подтвердились и/или не повлияли на 
результат итоговой аттестации;
- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 
нарушениях порядка проведения итоговой аттестации слушателя подтвердились и по
влияли на результат итоговой аттестации.

В последнем случае результат проведения итоговой аттестации подлежит анну
лированию, в связи с чем протокол заседания апелляционной комиссии о рассмотре
нии апелляции не позднее следующего рабочего дня в научно-образовательный сек
тор и слушателю предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию в допол
нительные сроки, устанавливаемые Центром.
5.10 При рассмотрении апелляции о правильности оценивания результатов итоговой 
аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней 
сведений и выносит одно из решений:
- об оставлении оценки итоговой аттестации без изменений, если апелляционная ко
миссия признала правильность оценки результатов итоговой аттестации слушателя;
- об изменении оценки результатов, если аттестационная комиссия признала не пра
вильность оценки результатов итоговой аттестации слушателя.
5.11 Решение апелляционной комиссии доводится до сведения слушателя, подавшего 
апелляцию, подавшего апелляцию, в течении 3 рабочих дней со дня заседания апел
ляционной комиссии. Факт ознакомления данного слушателя с решением апелляцион
ной комиссии удостоверяется подписью слушателя.
5.12 Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 
подлежит.
5.13 Апелляция на повторное прохождение итогового испытания не принимается.
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Приложение 1

Федеральное государственное бюджетное научное учреждение 
«Северо-Кавказский федеральный научный центр садоводства, 

виноградарства, виноделия»

« »

Протокол №____
итоговой аттестации

по программе повышения квалификации
(без формирования аттестационной комиссии)

20 г.

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации

Срок освоения программы 
Вид итоговой аттестации _

№ 
п/п

Фамилия, имя, 
отчество

Номер билета 
(при наличии) Оценка/зачет

1.
2.
3.

Того:
«отлично»_____чел., «хорошо»___
«неудовлетворительно»_____чел.

чел., «удовлетворительно» чел.

«зачтено» чел., «не зачтено» чел.

Не явились на итоговую аттестацию чел.

Подписи преподавателей:
ФИО
ФИО
ФИО
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Приложение 2

Федеральное государственное бюджетное научное учреждение 
«Северо-Кавказский федеральный научный центр садоводства, 

виноградарства, виноделия»

Протокол №____
заседания итоговой аттестационной комиссии 

по программе повышения квалификации/профессиональной переподготовки 
(при формировании аттестационной комиссии)

«___»__________20___ г.

Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподго- 
товки/повышения квалификации

Срок освоения программы___________________________________________________
Вид итоговой аттестации____________________________________________________

Того:
«отлично»_____чел., «хорошо»______ чел., «удовлетворительно»____ чел.
«неудовлетворительно»_____чел.

№ 
п/п

Фамилия, имя, 
отчество

Номер билета 
(при наличии) Оценка/зачет

1.
2.
3.

«зачтено»_____чел., «не зачтено»_____ чел.

Не явились на итоговую аттестацию____чел.

Председатель комиссии: __________________________ ФИО

Члены комиссии:  ФИО
__________________________ ФИО
__________________________ ФИО

Секретарь итоговой
аттестационной комиссии:__________________________ ФИО
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центр садоводства, виноградарства, виноделия) Издание: У

Приложение 3

Председателю 
апелляционной комиссии

(ФИО)
слушателя_________________

(ФИО полностью) 
Обучавшегося по программе

в период с________по_______

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть апелляционное заявление о нарушении порядка проведения 
итоговой аттестации и (или) правильность оценивания результатов итоговой аттеста
ции (нужное подчеркнуть) по программе повышения квалификации/профессиональной пере
подготовки (нужное подчеркнуть)__________________________________________________________________________________ ,

(название программы)

проходившей «___»____________20__ г. по адресу:____________________________ .

Содержание апелляции:_______________________________________________

Слушатель____________ ФИО полностью «___ »________20__ г.

Апелляцию принял_____________ФИО полностью «___ »________20__ г.
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Приложение 4

ПРОТОКОЛ
заседания апелляционной комиссии

«___»_________20__ г. №________

Председатель -_____________________________________
Секретарь -________________________________________
Присутствовали:_______________________________________________________

Члены апелляционной комиссии

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1 .Рассмотрение апелляционного заявления слушателя__________________________о
нарушении порядка проведения итоговой аттестации по программе повышения квали- 
фикации/профессиональной переподготовки____________________________________

СЛУШАЛИ:

ВЫСТУПИЛИ:

При нарушении порядка прохождения итоговой аттестации
РЕШИЛИ: Апелляционная комиссия, рассмотрев обстоятельства, изложенные в апел
ляционном заявлении, считает, что изложенные имели место/ не имели место.
Влияние указанных фактов на результаты оценивания итоговой аттестации по указан
ной программе значимо/незначимо.
Апелляционная комиссия на основании результатов открытого голосования (за -__ ,
против -___ , воздержавшихся -___ ) приняла решение:
- об отклонении апелляции;
- об удовлетворении апелляции и о направлении заявителя на повторную сдачу итого
вой аттестации

При несогласии с полученной оценкой по итоговой аттестации
РЕШИЛИ: Апелляционная комиссия, рассмотрев обстоятельства, изложенные в апел
ляционном заявлении, считает оценку по итоговой аттестации обоснованной/не обос
нованной.
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X Лист^из/^

Апелляционная комиссия на основании результатов открытого голосования (за - 
против -___, воздержавшихся -___ ) приняла решение:
- об оставлении оценки результатов итоговой аттестации без изменений;
- об изменении оценки результатов итоговой аттестации на___________________ .

Председатель апелляционной комиссии_____________________ФИО

Секретарь апелляционной комиссии_________________________ФИО

С решением апелляционной 
комиссии ознакомлен: _________________________ФИО

« » 20 г.


